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1. Uberblick: FHNW-Arbeitsraume

— Die virtuellen Arbeitsraume stehen allen FHNW-Angehorigen (Mitarbeitenden und
Studierenden) zur Verfligung. Mitarbeitende und Studierende kénnen via App FHNW-
Arbeitsraume eigenstandig einen Arbeitsraum (Team / Community) eroffnen und die

geforderten Personen in den Arbeitsraum einladen.
— Die Arbeitsraume-App ist Einstiegspunkt fir Arbeitsraum Administrationen flr den Nutzer.
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FHNW-Arbeitsraume

n|w Arbeitsraume Meine Arbeitsrdume Meine Favoriten  Arbeitsraume entdeck...
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2. Neue Features: FHNW-Arbeitsraume

Uber die App FHNW-Arbeitsraume ist es neu moglich, eine Kopie von einem bestehenden
Arbeitsraum zu erzeugen. Ausserdem kdnnen nun mehrere Personen gleichzeitig zu einem
Arbeitsraum (Team) hinzugefligt werden.

Voraussetzungen fiir die Nutzung dieser Funktionen: 0

« Sie sind Besitzer des entsprechenden Arbeitsraums

« Der Arbeitsraumtyp entspricht einem der folgenden: Kurs, Organisationseinheit,
Arbeitsgruppe oder Projekt

RS

MS Teams: Neue Funktionen verfugbar
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() Jetzt prisentieren =
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2.1 Arbeitsraume kopieren

Arbeitsraum kopieren

(1]

Bitte geben Sie einen Titel und eine Beschreibung fiir lhren Arbeitsraum ein

Titel ®

Beschreibung

1 Details

Arbeitsraumtyp E> P - Name Arbeitsraum

Zu kopierende Eigenschaften *

Hochschule /| OE / Standort *

Wahlen Sie, was Sie von dem urspriinglichen Arbeitsraum Ubermehmen néchten:
| Apps

n{w Arbeitsriume

_M365

+  Besitzer*innen & Mitglieder

« Kanala [Kanalbeinége warden nicht dbarmammen)

« Registerkarten (inhalte der Registerkarten - z.B. Dokumente in der Registerkarte "Dateien” - werden nicht dbernommaen)

« Teameinstellungen (Teambild & Tags werden nicht dbernommen])

Auswahl: Hochschule / OE / Standort

[#]1ch habe die Nutzungshinweise gelesen und akzeptiere diese B
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2.2 Mehrere Mitglieder hinzufugen

Mehrere Mitglieder hinzufiigen

Uber diese Funktion kénnen Sie mehrere Benutzende gleichzeitig einem Arbeitsraum hinzufiigen.
Dieser Vorgang dauert pro Benutzer in der Regel 2-5 Sekunden, abhangig von der Anzahl der aktuellen Auslastung des Systems.

Arbeitsraum * Auswahl Arbeitsraum

Rolle der Benutzer * Auswahl Rolle der Benutzer

Mitglied
Hinzuzufligende
Benutzer * Besitzer

Geben Sie die E-Mail-Adressen der Benutzer ein, die Sie hinzufigen mdchten. Die E-Mail-Adressen missen durch ein Komma, Strichpunkt oder eine neue

Zeile getrennt werden.

Benutzer hinzufiigen
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3. FHNW-Arbeitsraume vs. Microsoft Teams

Tool Hauptzweck Beispielhafte Nutzung
» Erstellen neuer
e Verwaltung der Arbeitsraume Arbeitsraume,
FHNW-Arbeitsraume (Teams & Communities) « Kopie bestehender
Arbeitsraume

: .| * Mitglieder hinzufugen
i Teaminterne Zusammenarbeit :
Microsoft Teams ¢ gemeinsame

und Verwaltung Dokumentenablage
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4. Hilfe & Support

— Auf dem Schulungsportal Kollaboration finden Sie ein vielfaltiges Schulungsangebot zur
App FHNW-Arbeitsraume, Microsoft Teams und Viva Engage.

— Auf LinkedIn-Learning finden Sie diverse Lernvideos zur Einrichtung und Nutzung von
Microsoft Teams. Eine Auswahl an Lernvideos zu den wichtigsten Funktionen:

« Kanale in Teams einrichten (6:32 Min)

« Beitrage in Teams erstellen (7:43 Min)

« Dokumente in Teams bearbeiten (5:16 Min)

 Ein Team verwalten (fur Team-Administrator*innen) (~15 Min)
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